
STELLENANZEIGE 

Einkaufskoordinator*in 

Als sehr dynamische Abteilung mit vielen Mitgliedern benötigen wir engagierte Personen für 

die lang- und kurzfristige Beschaffung von verschiedensten Artikeln. Als 

Einkaufskoordinator*in bist Du hauptsächlich verantwortlich, zwischen Lieferanten, den 

Mannschaften und Trainern*innen zu vermitteln und bist in sämtliche Bestellvorgänge 

involviert. Gemeinsam mit dem ausführenden Einkauf, also Personen, die dich bei 

Angebotsbeschaffung, Bestellung, etc. unterstützen, ist es vor allem Deine Aufgabe, das 

gesamtheitliche Einkaufskonzept der Abteilung kreativ zu strukturieren und den Verein in 

dieser Hinsicht voranzubringen. Zusätzlich hast Du als Teil des Vereinsrats die Möglichkeit, 

aktiv bei wichtigen Entscheidungen mitzuwirken. Bei dieser verantwortungsvollen Aufgabe 

sind Dir fast keine Grenzen gesetzt und Du kannst stets auf Hilfe aus dem Verein 

zurückgreifen. 

Deine Aufgabengebiete: 

• Abwicklung von Beschaffungsvorgängen und selbstständige Übernahme der 
Bedarfsanforderung 

• Erstellung und Verfolgung von Angebotsanfragen 

• Kommunikation und Abstimmung mit Lieferanten und Vereinsmitgliedern 

• Gelegentliche Teilnahme an Vereinsratssitzungen 

Dein Profil: 

• Spaß an der Beschaffung von Sportequipment 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit, Kommunikations- und Verhandlungsstärke 

• 1-2h Zeit in der Woche 

Wenn Du an diesen interessanten und abwechslungsreichen Aufgaben interessiert bist, dann 
gib uns doch einfach per Mail Bescheid: vereinsrat@handball-wtv.de 

Wir freuen uns auf Dein Engagement und erzählen Dir gerne mehr über eventuelle Tätigkeiten. 
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